
SIRA
NO

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ)

1 ÖSYM Adına Başvuruların 
Alınması 1- Başvuru müracaat formu 3 SAAT

2

Lise ve Dengi Okullarda 
Öğrenim Gören Öğrencilerin 
Nakillerinin E-Okul sistemine 
işlenmesi

1- Dilekçe 1 İŞ GÜNÜ

3

Ortaöğretim Kurumlarından 
Mezun Olan Öğrencilere 
Geçici Mezuniyet Belgesi 
Verilmesi

1- Dilekçe 30 DAKİKA

4
Anasınıfı Öğrenci 
Kayıtlarının Yapılması ve 
Şubelerinin Belirlenmesi

1-Dilekçe

2-Başvuru Formu

3-Nüfus cüzdanı ibrazı

5 İŞ GÜNÜ

5 Öğrenim Durum Belgesi Dilekçe 5 İŞ GÜNÜ

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz

İlk Müracaat Yeri Okul Müdürlüğü_^> ikinci Müracaat Yeri ilçe Milli Eğitim Müdürlüğü
İsim Nuri SEVİM ( " / > V VVv' ' ] İsim AHMET KILIÇ
Unvan Müdür YardımcîSr^ | Unvan ilçe Milli Eğitim Müdürü
Adres Devteşti Mahallesi 2081 Sokak No:52 Adres : Necmettin Cevheri Blv No:20, 63300
Telefon 04143517000 Şanlıurfa Merkez/Şanlıurfa
Faks 04143514141 Telefon: (0414)313 66 72
E-Posta : 756024@meb.k12.tr

mailto:756024@meb.k12.tr


SIRA
NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ)

1 ÖSYM Adına Başvuruların 
Alınması 1- Başvuru müracaat formu 3 SAAT

2

Lise ve Dengi Okullarda 
öğrenim Gören öğrencilerin 
Nakillerinin E-Okul sistemine 
işlenmesi

1- Dilekçe 1 İŞ GÜNÜ

3

Ortaöğretim Kurumlarından 
Mezun Olan öğrencilere 
Geçici Mezuniyet Belgesi 
Verilmesi

1- Dilekçe 30 DAKİKA

4 İşyeri açma belgesinin 
verilmesi

1- Başvuru müracaat formu
5 İŞ GÜNÜ

5 Europass Sertifikasının 
Verilmesi Dilekçe S İŞ GÜNÜ

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz

İlk Müracaat Yeri Okul Müdürlüğü
İsım M Emin GÜL
Unvan Müdür Yardımcısı
Adres Devteşti Mahallesi 2081 Sokak No 52
Telefon 04143517000
Faks 04143514141
E-Posta : 756024@meb k12 tr

Ikına Müracaat Yeri 
İsim 
Unvan 
Adres

İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
AHMET KILIÇ
İlçe Milli Eğitim Müdürü
Necmettin Cevheri Blv No;20. 63300 

Şanlıurfa Merkez/Şanlıurfa 
Telefon (0414)313 66 72



SIRA
NO

h i z m e t i n  a d i BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER HİZMETİN TAMAMLANMA  
SÜRESİ 

(EN GEÇ)
1 Öğrenim durum belgesi Dilekçe 1 gün

2 Öğrenci belgesi Sözlü talep 1 saat

3 9 ,1 0 ,1 1  ve 12. Sınıf Öğrencilerine Yönelik 
Yetiştirme ve Hazırlık Kursu Açılması

Dilekçe 5 IŞ GUNU

4 Okul Öğrenci Ödül ve Disiplin Kurulu 
Kararlarına Yapılan İtirazların Bir Üst Kurula 

Gönderilmesi

Dilekçe 5 IŞ GUNU

5 M eslekî Eğitimi Tamamlama Belgesi Verilmesi Dilekçe 5 IŞ GUNU

6 işyeri açma belgesi Dilekçe 20 GUN

7 Bilgilendirme T.C. Kimlik No, Dilekçe 15 GUN

8 Geçici M ezuniyet Belgesi Dilekçe 1 gün

9 işyeri Açma belgesi Dilekçe 20 GUN

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 
veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

ilk Müracaat Yeri
isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

Okul Müdürlüğü 
Hamit DOYAN 
Müdür Yardımcısı
Devteşti Mahallesi 2081.Sokak No:52
04143517000
04143514141

756024@meb.kl2.tr

İkinci Müracaat Yeri 
isim 
Unvan 
Adres

S j

: İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 
: AHMET KILIÇ 
: İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Necmettin Cevheri Blv No:20, 63300 
Şanlıurfa Merkez/Şanlıurfa 
Telefon: (0414) 313 66 72

mailto:756024@meb.kl2.tr


SIRA
NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ)

1

PANSİYON BAŞVURULARI

20 İŞ 
GÜNÜ

2

YAZI İŞLERİ

1- Dilekçe 1 İŞ GÜNÜ

3

ÖZLÜK

1- Dilekçe 1 İŞ GÜNÜ

4
MUHASEBE

1- DİLEKÇE 1 İŞ GÜNÜ

5

HİZMETİÇİ EĞİTİM

1- Dilekçe 1 İŞ GÜNÜ

6

MEBBİS ŞİFRESİ 
EOKUL ŞİFRESİ 1- Dilekçe 30 DAKİKA

7 ÖSYM BAŞVURU ALINMASI 1 -Başvuru ücreti 1 SAAT

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespit^durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İkinci Müracaat Yeri : ilçe Milli Eğitim Müdürlüğüilk Müracaat Yeri Okul Müdürlüğü
İsim HİLAL BALIKÇIOĞÖ
Unvan Müdür Yardımcısı!
Adres Devteşti Mahallesi 2t
Telefon 04143517000
Faks 04143514141
E-Posta 756024@meb.k12.tr

isim
Unvan
Adres

AHMET KILIÇ 
İlçe Milli Eğitim Müdürü 
Necmettin Cevheri Blv No:20, 63300 

Şanlıurfa Merkez/Şanlıurfa 
Telefon: (0414) 313 66 72

mailto:756024@meb.k12.tr

